Félag
hokhaldsstofa

Sida- og samskiptareglur Félags Bokhaldsstofa

L. Kafli: Almenn dakvaedi og markmid.

Meginhlutverk Félags Bokhaldsstofa (hér eftir skammstafad FBO) er ad vera
hagsmunasamtok um starfsemi félagsmanna, studla ad samvinnu félagsmanna og vera
talsmadur Ut a vid fyrir hond félagsmanna.

Sida- Samskiptareglur FBO gilda fyrir baedi félaga i atvinnurekendadeild og félaga i fagdeild
almennra bodkara.

1. gr.

Eftirfarandi sida- og samskiptareglur, sem eru hluti af sampykktum FBO, gilda fyrir
félagsmenn FBO og fyrirtaeki peirra. Markmid reglnanna eru sem hér segir:

a) AJ studla ad heidarlegum og hreinskiptum samskiptum félagsmanna FBO.

b) AJ studla ad pvi, ad félagsmenn FBO vinni storf sin af fagmennsku, kostgaefni og

samviskusemi.
c) AJ studla ad gaedapjonustu til vidskiptavina, samfélaginu til heilla.
d) Ad studla ad gédu ordspori félagsmanna FBO.

Sida- og samskiptanefnd tekur afstddu til brota 4 reglum pessum og visar peim til stjérnar
félagsins telji peir rokstudda astaedu fyrir pvi sbr. 2. mgr. 8. gr. sampykkta FBO.

Akvérdun stjérnar um brottvikningu eda dminningu er haegt ad visa til adalfundar, sem
urskurdar endanlega um malid.

2. gr.

Félagsmenn skuldbinda sig til ad hlita sida- og samskiptareglum pessum eins og paer eru a
hverjum tima. Félagsmenn i atvinnurekendadeild FBO skulu kynna sida- og samskiptareglur

bessar fyrir starfsmonnum sinum og undirverktokum.

Félagsmenn og starfsmenn peirra skulu leggja raekt vid starf sitt og stunda pad af kostgaefni.
Oll stérf og athafnir skuli mida ad pvi ad vera félaginu til framdrattar. bad er skylda hvers
félagsmanns FBO ad leitast vid ad uppfylla paer krofur, sem gerdar eru til starfa félagsmanna

FBO a hverjum tima:
a) Félagsmadur FBO skal vinna starf sitt i samraemi vid paer reglur og stadla sem
stjérnvold setja hverju sinni.
b) Félagsmadur FBO skal vinna verk sin i samrami vié géda bdkhalds-, skodunar- og
reikningsskilavenju eftir pvi sem vid a.
c) Félagsmadur FBO skal vera hreinskilinn og heidarlegur i starfi sinu og geeta réttsyni
og hlutleegni i umségnum sinum.
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d) Félagsmadur FBO skal geeta pagmeelsku um pad er hann faer vitneskju um i starfi sinu
og leynt 4 ad fara og lata pad ekki pridja adila i té an sérstaks leyfis, nema honum sé pad
skylt 16gum samkvaemt. Tranadur rikir 4fram pott verkefni sé lokid eda
vidskiptasambandi hafi verid slitid.

e) Félagsmanni atvinnurekendadeild FBO ber ad vidhalda faglegri haefni sinni og taka
adeins ad sér pau storf sem hann eda fyrirtaeki hans getur buist vid ad geta leyst a
faglegan hatt.

f) Félagsmanni i atvinnurekendadeild FBO er jafnframt skylt ad tryggja ad peir sem
starfi hja honum fai videigandi pjalfun og leidsogn midad vid starf viodkomandi og gaeti
pbagmaelsku sbr. c- 1id 2. mgr. 2. gr. sida og samskiptareglna FBO.

g) Félagsmadur FBO skal geeta heidurs félagsins og fordast ad gera nokkud pad sem
getur skadad imynd pess.

II.  Kafli Samskipti innan félagsins
3. gr.

Félagsmadur FBO ma einungis gagnryna storf annars félagsmanns FBO 4 malefnalegum
grundvelli og skal fordast ad valda honum alitsspjollum umfram pad sem malefnid gefur
astaedu til.

Bjodi nyr vidskiptavinur verkefni, sem til pess tima hefur verid unnid af 66rum félagsmanni
FBO, er askilegt ad félagsmadur FBO leiti sér upplysinga hja fyrri félagsmanni FBO, um
hvada asteedur hann telji vera fyrir pvi ad hann haldi ekki verkefninu. Félagsmenn FBO skal
eftir fremsta megni ad afhenda gégn og adrar naudsynlegar upplysingar um vidskiptavini sé
pbess dskad.

III.  Kafli: Tengsl vid vidskiptavini

4. gr.
Hafi félagsmadur FBO ad fyrra bragdi samband vid einstaklinga, fyrirtaeki eda stofnanir sem
begar njota pjonustu annarra félagsmanna FBO i pvi skyni ad stofna til vidskiptasambands,
skal hann syna hattvisi i hvivetna og veita réttar og faglegar upplysingar. betta akvaedi gildir
einnig po6 ad félagsmadur sé ekki starfandi lengur, hvort sem um er ad raeda danarbu

félagsmanns, protabu gjaldprota félagsmanns eda i hlidstaedum tilvik.

Félagsmadur FBO skal upplysa vidskiptavin um pad ef ljést er ad hagsmunir vidskiptavina og
félagsmanns FBO eda fyrirtaekis hans skarast ad einhverju leiti.

IV. Kafli: Almannatengsl
5. gr.

Félagsmanni FBO ber ad syna hattvisi i hvivetna vid ad auglysa og kynna pjonustu sina.
Auglysingar eda onnur hlidsteed solurdd skulu fela i sér réttar og fullnaegjandi upplysingar.
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V. Kafli: Tengsl vid adrar starfsgreinar o.fl.
6. gr.

Hafi félagsmenn FBO sérstakar deildir innan fyrirtaekja sinna, sem annast rekstrarradgjof,
télvupjonustu, logfraediadstod eda adra sérfraedipjonustu, eda tengist peir 6rum
fyrirtaekjum sem veita pessa pjonustu, skulu félagsmenn FBO sérstaklega gaeta ad faglegu
sjalfsteedi sinu og 6haedi sem félagsmenn FBO.

VI.  Kafli: Tilkynning brota og vidurlog
7. gr.

Tilkynningar vegna brota a reglum pessum getur sérhver félagsmadur i FBO og stjérn
félagsins lagt fram. Einnig getur vidskiptavinur lagt fram tilkynningu um brot telji hann brotid
a sér samkvaemt sidareglum pessum.

Tilkynningar skulu sendar sida- og samskiptanefnd med sannanlegum haetti. Ef sida- og
samskiptanefnd telur gilda astaedu fyrir tilkynningunni skal hun senda vidkomandi
félagsmanni hana med sannarlegum haetti.

VII. Kafli: Sida- og samskiptanefnd FBO
8. gr.
Sida- og samskiptanefnd skal kosin & adalfundi félagsins og skipud 3 ménnum.

Stjorn utnefnir formann en nefndin skiptir med sér verkum. Sida- og samskiptanefnd skilar
arlegri skyrslu til stjornar um malafjélda og afgreidslu mala. Einnig skal nefndin hafa
frumkveedi ad endurskodun & sida- og samskiptareglum pessum.

Formadur sida- og samskiptnefndar kallar hana saman og akvedur fundarstad og tima. Vinna
sida- og samskiptanefndar getur farid fram eftir peim samskiptaleidum sem hentugastar
bykja hverju sinni.

Félagsmanni FBO skal skylt ad gera sida- og samskiptanefnd vidhlitandi grein fyrir mali sinu
ut af meintu broti og dgreiningi um skilning 4 reglum pessum. Ber félagsmanni FBO i pvi efni
ad svara og sinna an astaedulauss drattar fyrirspurnum og kvadningu sida- og
samskiptanefndar.

Sida- og samskiptanefnd skal leitast vid ad leysa skodanadgreining malsadila, en ekki verda
neinar sampykktir gerdar nema badir malsadilar séu peim sammala.

Sida- og samskiptanefnd skal skra fundargerdir um afgreidslu mala og vista @ afmoérkudu
sveeli.
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Takist Sida- og samskiptanefnd ekki ad leysa skodanadgreining malsadila pa skal hun leggja
viokomandi mal fyrir stjérn félagsins sbr. 3. mgr. 1. gr. sida og samskiptareglna FBO.

VIII. Kafli: Breytingar
9. gr.

Breytingar 4 Sida- og samskiptareglum pessum skal gera 4 sama hatt og mzelt er fyrir um
breytingar & sampykktum FBO.

Sampykkt @ adalfundi 18. april 2024, Grand hdtel Reykjavik

Bls. 4|4



	I.  Kafli: Almenn ákvæði og markmið.
	II. Kafli Samskipti innan félagsins
	III. Kafli: Tengsl við viðskiptavini
	IV. Kafli: Almannatengsl
	V. Kafli: Tengsl við aðrar starfsgreinar o.fl.
	VI. Kafli: Tilkynning brota og viðurlög
	VII. Kafli: Siða- og samskiptanefnd FBO
	VIII. Kafli: Breytingar

